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УТВЕРЖДЕНАприказом ООО Авиапредприятие «Газпром авиа»от 11.10.2024 № 4995

Политика обработки персональных данныхв ООО Авиапредприятие «Газпром авиа»
1. Общие положения
1.1. Политика обработки персональных данныхв ООО Авиапредприятие «Газпром авиа» (далее – Политика) определяетосновные принципы, цели, условия и способы обработки персональных данных,перечни субъектов и обрабатываемых в ООО Авиапредприятие «Газпром авиа»(далее – Общество) персональных данных, функции Общества при обработкеперсональных данных, права субъектов персональных данных, а такжереализуемые в Обществе требования к защите персональных данных.1.2. Политика разработана с учетом требований КонституцииРоссийской Федерации, законодательных и иных нормативных правовых актовРоссийской Федерации в области персональных данных, а также требованийРегламента №2016/679 Европейского парламента и Совета Европейского союзао защите физических лиц при обработке персональных данных и о свободномобращении таких данных, а также об отмене Директивы 95/46/ЕС(далее – Регламент ЕС).1.3. Положения Политики служат основой для разработки локальныхнормативных актов, регламентирующих в Обществе вопросы обработкиперсональных данных работников Общества и других субъектов персональныхданных.1.4. Требования настоящей Политики обязательны к применениюработниками всех структурных подразделений Общества, его филиалови представительств.
2. Законодательные и иные нормативные правовые актыРоссийской Федерации, в соответствии с которыми определяетсяПолитика обработки персональных данных в Обществе
2.1. Политика обработки персональных данных в Обществе определяетсяв соответствии со следующими нормативными правовыми актами:Конституция Российской Федерации;Трудовой кодекс Российской Федерации;Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональныхданных»;
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Указ Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 г. № 188«Об утверждении Перечня сведений конфиденциального характера»;Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностяхобработки персональных данных, осуществляемой без использования средствавтоматизации»;Постановление Правительства Российской Федерации от 06 июля 2008 г.№ 512 «Об утверждении требований к материальным носителям биометрическихперсональных данных и технологиям хранения таких данных внеинформационных систем персональных данных»;Постановление Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012 г.№ 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при ихобработке в информационных системах персональных данных»;Воздушный кодекс Российской Федерации от 19.03.1997 N 60-ФЗ;приказ ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г.№ 21 «Об утверждении составаи содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасностиперсональных данных при их обработке в информационных системахперсональных данных»;приказ Роскомнадзора от 05 сентября 2013 г. № 996 «Об утверждениитребований и методов по обезличиванию персональных данных»;приказ Федерального архивного агентства от 20.12.2019 г. №236«Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов,образующихся в процессе деятельности государственных органов, органовместного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»;иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативныедокументы уполномоченных органов государственной власти;устав ООО Авиапредприятия «Газпром авиа»;договоры, заключаемые между ООО Авиапредприятие «Газпром авиа»и субъектом персональных данных;согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямоне предусмотренных законодательством Российской Федерации,но соответствующих полномочиям ООО Авиапредприятие «Газпром авиа»).2.2. В целях реализации положений Политики в Обществеразрабатываются соответствующие локальные нормативные акты и иныедокументы, в том числе:Положение об обработке персональных данных в Обществе;Перечень должностей структурных подразделений Общества, егофилиалов и представительств, при замещении которых предусматриваетсяосуществление обработки персональных данных;



4
Положение об обеспечении безопасности персональных данных при ихобработке в информационных системах персональных данных Общества;Регламенты обработки персональных данных в структурныхподразделениях Общества, его филиалах и представительствах, в которыхопределяются категории и перечень обрабатываемых персональных данных,категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы,сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных придостижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований;иные локальные нормативные акты и документы, регламентирующиев Обществе вопросы обработки персональных данных.
3. Основные термины и определения, используемые в локальныхнормативных актах Общества, регламентирующих вопросы обработкиперсональных данных
Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо иликосвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъектуперсональных данных).Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данныхдля распространения - персональные данные, доступ неограниченного кругалиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачисогласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектомперсональных данных для распространения в порядке, предусмотренномдействующим законодательством Российской Федерации.Информация - сведения (сообщения, данные) независимо от формы ихпредставления.Оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическоеили физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицамиорганизующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных,а также определяющие цели обработки персональных данных, составперсональных данных, подлежащих обработке, действия (операции),совершаемые с персональными данными.Обработка персональных данных - любое действие (операция) илисовокупность действий (операций), совершаемые с использованием средствавтоматизации или без использования таких средств с персональными данными,включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,удаление, уничтожение персональных данных.
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Автоматизированная обработка персональных данных - обработкаперсональных данных с помощью средств вычислительной техники.Предоставление персональных данных - действия, направленные нараскрытие персональных данных определённому лицу или определённому кругулиц. Распространение персональных данных - действия, направленныена раскрытие персональных данных неопределённому кругу лиц.Трансграничная передача персональных данных - передачаперсональных данных на территорию иностранного государства органу властииностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранномуюридическому лицу.Блокирование персональных данных - временное прекращениеобработки персональных данных (за исключением случаев, когда обработканеобходима для уточнения персональных данных).Уничтожение персональных данных - действия, в результате которыхстановится невозможным восстановить содержание персональных данныхв информационной системе персональных данных и (или) в результате которыхуничтожаются материальные носители персональных данных.Обезличивание персональных данных - действия, в результате которыхстановится невозможным без использования дополнительной информацииопределить принадлежность персональных данных конкретному субъектуперсональных данных.Информационная система персональных данных - совокупностьсодержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих ихобработку информационных технологий и технических средств.
4. Принципы обработки персональных данных
4.1. Общество, являясь оператором персональных данных, осуществляетобработку персональных данных работников Общества и других субъектовперсональных данных, не состоящих с Обществом в трудовых отношениях.4.2. Обработка персональных данных в Обществе осуществляетсяс учётом необходимости обеспечения защиты прав и свобод работниковОбщества и других субъектов персональных данных, в том числе защиты правана неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, на основеследующих принципов:обработка персональных данных осуществляется в Обществе на законнойи справедливой основе;обработка персональных данных ограничивается достижениемконкретных, заранее определенных и законных целей;
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не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целямисбора персональных данных;не допускается объединение баз данных, содержащих персональныеданные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых междусобой;обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целямих обработки;содержание и объём обрабатываемых персональных данных соответствуетзаявленным целям обработки, при этом не допускается избыточностьобрабатываемых персональных данных по отношению к заявленным целям ихобработки;при обработке персональных данных обеспечиваются точностьперсональных данных, их достаточность, а в необходимых случаяхи актуальность по отношению к целям обработки персональных данных.Обществом принимаются необходимые меры либо обеспечивается их принятиепо удалению или уточнению неполных, или неточных персональных данных;хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющейопределить субъекта персональных данных, не дольше, чем того требуют целиобработки персональных данных, если срок хранения персональных данныхне установлен Федеральным законом, договором, стороной которого,выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъектперсональных данных;обрабатываемые персональные данные уничтожаются либообезличиваются по достижении целей обработки или в случае утратынеобходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотреноФедеральным законом.4.3. Персональные данные обрабатываются в Обществе в следующихслучаях:при наличии от субъекта персональных данных согласия на обработку егоперсональных данных;обработка персональных данных необходима для осуществленияи выполнения возложенных законодательством Российской Федерациина Общество функций, полномочий и обязанностей;обработка персональных данных осуществляется в связи с участиемсубъекта персональных данных в гражданском, административном, уголовном иарбитражном судопроизводствах;обработка персональных данных необходима для исполнения судебногоакта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнениюв соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном
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производстве;обработка персональных данных необходима для исполнения договора,стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которомуявляется субъект персональных данных, а также для заключения договорапо инициативе субъекта персональных данных или договора, по которомусубъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем илипоручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не можетсодержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональныхданных, устанавливающие случаи обработки персональных данныхнесовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательствомРоссийской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условиязаключения договора бездействие субъекта персональных данных;обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровьяили иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, еслиполучение согласия субъекта персональных данных невозможно;обработка персональных данных необходима для осуществления прави законных интересов оператора или третьих лиц либо для достиженияобщественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются праваи свободы субъекта;обработка персональных данных необходима для осуществленияпрофессиональной деятельности журналиста и (или) законной деятельностисредств массовой информации либо научной, литературной или иной творческойдеятельности при условии, что при этом не нарушаются права и законныеинтересы субъекта персональных данных;осуществляется обработка персональных данных, подлежащихопубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральнымзаконом.4.4. Обработка биометрических персональных данных Обществедопускается только при наличии согласия в письменной форме субъектаперсональных данных, за исключением случаев, предусмотренныхзаконодательством Российской Федерации.4.5. Обработка специальных категорий персональных данных,касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов,религиозных или философских убеждений, интимной жизни, в Обществене допускается.4.6. Обработка персональных данных, разрешенных субъектомперсональных данных для распространения, осуществляется Обществомна основании согласия субъекта персональных данных на распространениес соблюдением установленных субъектом персональных данных запретов
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и условий на обработку персональных данных.

5. Правовые основания обработки персональных данных
Правовым основанием обработки персональных данных являетсясовокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и всоответствии с которыми Общество осуществляет обработку персональныхданных, в том числе:Конституция Российской Федерации; Трудовой Кодекс РоссийскойФедерации; Налоговый кодекс Российской Федерации; Гражданский кодексРоссийской Федерации; Арбитражный процессуальный кодекс РоссийскойФедерации; Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональныхданных»; Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации,информационных технологиях и о защите информации»; Федеральный закон от26.07.2017 № 187-ФЗ «О безопасности критической информационнойинфраструктуры Российской Федерации»; Федеральный закон от 06.12.2011№ 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; Федеральный закон от 19.05.1995 № 81-ФЗ«О государственных пособиях гражданам, имеющим детей»; Федеральный законот 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случайвременной нетрудоспособности и в связи с материнством»; Федеральный законот 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании вРоссийской Федерации»; Федеральный закон от 30.04.2008 № 56-ФЗ «Одополнительных страховых взносах на накопительную пенсию игосударственной поддержке формирования пенсионных накоплений»;Федеральный закон от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях»; ЗаконРоссийской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан,подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на ЧернобыльскойАЭС»; Закон Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственнойтайне»; Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействиикоррупции»; Федеральный закон от 09.02.2007 № 16-ФЗ «О транспортнойбезопасности»; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионногострахования»; Федеральный закон от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительномпроизводстве»; Федеральный закон от 28.12.2013 № 426-ФЗ «О специальнойоценке условий труда»; Федеральный закон Российской Федерации от 12.02.1998№28-ФЗ «О гражданской обороне»; Федеральный закон Российской Федерацииот 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайныхситуаций природного и техногенного характера»; Федеральный законРоссийскойФедерации от 31.05.1996№ 61-ФЗ «Об обороне»; Федеральный законРоссийской Федерации от 26.02.1997 № 31- З «О мобилизационной подготовке
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и мобилизации в Российской Федерации»; Федеральный закон РоссийскойФедерации от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»; Федеральный закон РоссийскойФедерации от 15.08.1996 № 114 ФЗ «О порядке выезда из Российской Федерациии въезда в Российскую Федерацию»; Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военнойслужбе»; Федеральный закон «О промышленной безопасности опасныхпроизводственных объектов» от 21.07.1997 № 116-ФЗ; Федеральный закон от10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»; Приказ МинтрудаРоссии от 20.04.2022 N 223н «Об утверждении Положения об особенностяхрасследования несчастных случаев на производстве в отдельных отраслях иорганизациях, форм документов, соответствующих классификаторов,необходимых для расследования несчастных случаев на производстве»;Федеральный закон «Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей»№ 151-ФЗ от 22.08.1995; Указ Президента Российской Федерации от 22.12.2017№ 620 «О совершенствовании государственной системы обнаружения,предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак наинформационные ресурсы Российской Федерации»; ПостановлениеПравительства Российской Федерации от 23.11.2021 № 2010 «Об утвержденииправил получения Фондом пенсионного и социального страхования РоссийскойФедерации сведений и документов, необходимых для назначения и выплатыпособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам,единовременного пособия при рождении ребенка, ежемесячного по уходу заребенком»; Постановление Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Обутверждении Положения об особенностях обработки персональных данных,осуществляемой без использования средств автоматизации»; ПостановлениеПравительства Российской Федерации от 06.02.2010№ 63 «Об утвержденииИнструкции о порядке допуска должностных лиц и граждан РоссийскойФедерации к государственной тайне»; Постановление Правительства РФ от08.02.2018 №127 «Об утверждении Правил категорирования объектовкритической информационной инфраструктуры Российской Федерации, а такжеперечня показателей критериев значимости объектов критическойинформационной инфраструктуры Российской Федерации и их значений»;Требования к защите персональных данных при их обработке в информационныхсистемах персональных данных, утвержденные постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 01.11.2012 № 1119; Требования к материальнымносителям биометрических персональных данных и технологиям хранения такихданных вне информационных систем персональных данных, утвержденныепостановлением Правительства Российской Федерации от 06.07.2008 № 512;
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Постановление Минтруда России, Минобразования России от 13.01.2003 №1/29«Об утверждении Порядка обучения по охране труда и проверки знанийтребований охраны труда работников организаций»; согласие на обработкуперсональных данных субъектов персональных данных;иные законодательные и нормативные правовые акты РоссийскойФедерации, локальные нормативные акты ПАО «Газпром»и Общества, регламентирующие вопросы обработки персональных данных.

6. Цели обработки персональных данных в Обществе, категории иперечень обрабатываемых персональных данных, категории субъектовперсональные данные которых обрабатываются, способы, сроки ихобработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных
Перечень персональных данных обрабатываемых в Обществе по каждойиз категорий субъектов персональных данных определяется в регламентахобработки персональных данных структурных подразделений Общества, егофилиалов и представительств, в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации и локальными нормативными актами Общества с учетом целейобработки персональных данных, указанных в данном разделе Политики.6.1. В целях ведения кадрового и бухгалтерского учета осуществляетсяобработка следующих категорий субъектов персональных данных и категорийперсональных данных:Категория: «Иные персональные данные»: фамилия, имя, отчество, годрождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, семейноеположение, социальное положение, имущественное положение, доходы, пол,адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номертелефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющеголичность, реквизиты банковской карты, номер расчетного счета, номер лицевогосчета, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числестаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указаниемнаименования и расчетного счета организации),отношение к воинскойобязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании, необходимыедля достижения целей, указанных в п.6.1.Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:Работники.Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектаперсональных данных на обработку его персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Сроки обработки персональных данных определяются в соответствии
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с законодательством Российской Федерации и ограничиваются достижениемзаявленной цели обработки.Если сроки обработки (хранения) персональных данных не установленызаконодательством Российской Федерации, договором, стороной,выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъектперсональных данных, то обработка (хранение) персональных данныхосуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.6.2. В целях обеспечения соблюдения законодательства РоссийскойФедерации о транспортной безопасности осуществляется обработка следующихкатегорий субъектов персональных данных и категорий персональных данных:Категория: «Иные персональные данные»: фамилия, имя, отчество, годрождения, месяц рождения, дата рождения, пол, адрес места жительства, ИНН,гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данныеводительского удостоверения, данные документа, удостоверяющего личность запределами Российской Федерации, профессия, должность, данные изображениялица, полученные с помощью фото- видео устройств, без установления личностисубъекта персональных данных, указанных в п.6.2.Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:Работники, уволенные работники, контрагенты, представители контрагентов,клиенты, выгодоприобретатели по договорам, законные представители.Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектаперсональных данных на обработку его персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Сроки обработки персональных данных определяются в соответствиис законодательством Российской Федерации и ограничиваются достижениемзаявленной цели обработки.Если сроки обработки (хранения) персональных данных не установленызаконодательством Российской Федерации, договором, стороной,выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъектперсональных данных, то обработка (хранение) персональных данныхосуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.6.3. В целях подготовки, заключения и исполнения гражданско-правового
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договора осуществляется обработка следующих категорий субъектовперсональных данных и категорий персональных данных:Категория: «Иные персональные данные»: фамилия, имя, отчество, годрождения, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации,номер телефона, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющеголичность, номер расчетного счета, номер лицевого счета ,сведенияоб образовании, о профессиональных знаниях и умениях, сведения о владениииностранными языками, сведения о наличии ученой степени, ученого звания,сведения о наградах, сведения о наличии (отсутствии) судимости, данныео допуске к сведениям, составляющим государственную тайну, иныеперсональные данные, необходимые для реализации заявленных целейобработки, которые обговорены заключенным договором или вытекаютиз заявленных целей договорных обязательств, указанных в п.6.3.Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:Контрагенты, представители контрагентов.Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектаперсональных данных на обработку его персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Сроки обработки персональных данных определяются в соответствиис законодательством Российской Федерации и ограничиваются достижениемзаявленной цели обработки.Если сроки обработки (хранения) персональных данных не установленызаконодательством Российской Федерации, договором, стороной,выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъектперсональных данных, то обработка (хранение) персональных данныхосуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.6.4. В целях обеспечения пропускного режима на территорию оператораосуществляется обработка следующих категорий субъектов персональныхданных и категорий персональных данных:Категория: «Иные персональные данные»: фамилия, имя, отчество, годрождения, месяц рождения, дата рождения, пол, адрес электронной почты, номертелефона, данные документа, удостоверяющего личность, данные водительскогоудостоверения, должность; фотография, предоставленная субъектомперсональных данных, для оформления временного пропуска, указанных в п.6.4.Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:
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Работники, соискатели, родственники работников, уволенные работники,контрагенты, представители контрагентов, клиенты, выгодоприобретатели подоговорам, законные представители; лица, обратившиеся к оператору дляпропуска на охраняемую территорию в рамках реализации договорныхотношений или собственных интересов.Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектаперсональных данных на обработку его персональных данных.Сроки обработки персональных данных определяются в соответствиис законодательством Российской Федерации и ограничиваются достижениемзаявленной цели обработки.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Если сроки обработки (хранения) персональных данных не установленызаконодательством Российской Федерации, договором, стороной,выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъектперсональных данных, то обработка (хранение) персональных данныхосуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.6.5. В целях подбора персонала (соискателей) на вакантные должностиоператора осуществляется обработка следующих категорий субъектовперсональных данных и категорий персональных данных:Категория: «Иные персональные данные»: фамилия, имя, отчество, годрождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, семейноеположение, социальное положение, имущественное положение, доходы, пол,адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номертелефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющеголичность, данные водительского удостоверения, профессия, должность, сведенияо трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятостина текущее время с указанием наименования и расчетного счетаорганизации),отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете,сведения об образовании, указанных в п.6.5.Категория: «Специальные категории персональных данных»: сведенияо состоянии здоровья, сведения о судимости; сведения о ближайшихродственниках и членах семьи, о профессиональных знаниях и умениях, сведенияо владении иностранными языками, сведения о наличии ученой степени, ученогозвания, данные о предыдущих местах работы, сведения об участиив коммерческих организациях и органах управления юридических лиц, сведения
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о налогообложении и пенсионном обеспечении, сведения о временнойнетрудоспособности, данные о допуске к сведениям, составляющимгосударственную тайну, сведения о наградах, сведения о наличии (отсутствии)судимости, сведения о социальных льготах, которые предоставляютсяв соответствии с законодательством Российской Федерации, а также правовымии локальными нормативными актами Общества, фотография (предоставляемаясоискателем), иные персональные данные, необходимые для реализациизаявленных целей обработки с согласия субъекта персональных данных,специальные категории персональных данных обрабатываться только в рамкахисполнения законодательства в сфере транспортной безопасности.Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:Соискатели.Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектаперсональных данных на обработку его персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Сроки обработки персональных данных определяются в соответствиис законодательством Российской Федерации и ограничиваются достижениемзаявленной цели обработки.Если сроки обработки (хранения) персональных данных не установленызаконодательством Российской Федерации, договором, стороной,выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъектперсональных данных, то обработка (хранение) персональных данныхосуществляются не дольше, чем этого требуют цели.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.6.6. В целях рассмотрения обращений физических лиц осуществляетсяобработка следующих категорий субъектов персональных данных и категорийперсональных данных:Категория: «Иные персональные данные»: фамилия, имя, отчество, адресэлектронной почты, номер телефона; иные персональные данные, содержащиесяв обращении или необходимые для рассмотрения обращения по существу,указанных в п.6.6.Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которыхобрабатываются; субъекты персональных данных, направившие обращенияв адрес Общества.Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта
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персональных данных на обработку его персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Сроки обработки персональных данных определяются в соответствиис законодательством Российской Федерации и ограничиваются достижениемзаявленной цели обработки.Если сроки обработки (хранения) персональных данных не установленызаконодательством Российской Федерации, договором, стороной,выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъектперсональных данных, то обработка (хранение) персональных данныхосуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.6.7. В целях формирования справочных материалов для внутреннегоинформационного обеспечения деятельности Общества осуществляетсяобработка следующих категорий субъектов персональных данных и категорийперсональных данных:Категория: «Иные персональные данные»: фамилия, имя, отчество, адресэлектронной почты, номер телефона, должность, место работы, адресорганизации работодателя, указанных в п.6.7.Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:Работники, контрагенты, представители контрагентов.Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектаперсональных данных на обработку его персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Сроки обработки персональных данных определяются в соответствиис законодательством Российской Федерации и ограничиваются достижениемзаявленной цели обработки.Если сроки обработки (хранения) персональных данных не установленызаконодательством Российской Федерации, договором, стороной,выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъектперсональных данных, то обработка (хранение) персональных данныхосуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.6.8. В целях предоставления работникам Общества, членам их семей
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и близким родственникам, пенсионерам Общества дополнительных гарантий икомпенсаций, в том числе негосударственного пенсионного обеспечения,добровольного медицинского страхования, медицинского обслуживания идругих видов социального обеспечения, осуществляется обработка следующихкатегорий субъектов персональных данных и категорий персональных данных:Категория: «Иные персональные данные»: фамилия, имя, отчество, годрождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, семейноеположение, доходы, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства,адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данныедокумента, удостоверяющего личность, реквизиты банковской карты, номеррасчетного счета, номер лицевого счета, сведения о трудовой деятельности (втом числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время суказанием наименования и расчетного счета организации), отношение к воинскойобязанности, сведения о воинском учете, указанных в п.6.8.Категория: «Специальные категории персональных данные»: сведенияо состоянии здоровья (в случаях, установленных частями 3 и 4 статьи 13Федерального закона от 21 ноября 2011 г. № 323-ФЗ «Об основах охраныздоровья граждан в Российской Федерации»); сведения о наградах, сведенияо социальных льготах, которые предоставляются в соответствиис законодательством Российской Федерации, а также правовыми и локальныминормативными актами Общества, сведения о пенсионном обеспечении.Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:Работники, родственники работников, уволенные работники, иные категориисубъектов персональных данных, персональные данные которыхобрабатываются, пенсионеры Общества.Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектаперсональных данных на обработку его персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Сроки обработки персональных данных определяются в соответствиис законодательством Российской Федерации и ограничиваются достижениемзаявленной цели обработки.Если сроки обработки (хранения) персональных данных не установленызаконодательством Российской Федерации, договором, стороной,выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъектперсональных данных, то обработка (хранение) персональных данныхосуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода их
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хранения либо при наступлении иных законных оснований.6.9. В целях регулирования трудовых отношений с работникамиОбщества (обеспечения занятости, содействия в обучении и карьерном росте,обеспечения личной безопасности, контроля количества и качества выполняемойработы), осуществляется обработка следующих категорий субъектовперсональных данных и категорий персональных данных:Категория: «Иные персональные данные»: фамилия, имя, отчество, годрождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, семейноеположение, имущественное положение, доходы, пол, адрес электронной почты,адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН,гражданство ,данные документа, удостоверяющего личность, данныеводительского удостоверения, данные документа, удостоверяющего личностьза пределами Российской Федерации, данные документа, содержащиесяв свидетельстве о рождении, реквизиты банковской карты, номер расчетногосчета, номер лицевого счета, профессия, должность, сведения о трудовойдеятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущеевремя с указанием наименования и расчетного счета организации),отношениек воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании,указанных в п.6.9.Категория: «Специальные категории персональных данные»: сведенияо состоянии здоровья; сведения о воинском учете, сведения о владениииностранными языками, сведения о наличии ученой степени, ученого звания,данные о предыдущих местах работы, сведения об участии в коммерческихорганизациях и органах управления юридических лиц, сведенияо налогообложении и пенсионном обеспечении, сведения о временнойнетрудоспособности, заключение о состоянии здоровья (в случаях,установленных частями 3 и 4 статьи 13 Федерального закона от 21 ноября 2011 г.№ 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»),данные о допуске к сведениям, составляющим государственную тайну, сведенияо наградах, сведения о ближайших родственниках и членах семьи,о профессиональных знаниях и умениях, сведения о социальных льготах,которые предоставляются в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации, а также правовыми и локальными нормативными актами Общества,фотография (без цели установить личность лица), иные персональные данные,необходимые для реализации заявленных целей обработки.Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:Работники.Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектаперсональных данных на обработку его персональных данных.
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Обработка персональных данных осуществляется как с использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.Сроки обработки персональных данных определяются в соответствиис законодательством Российской Федерации и ограничиваются достижениемзаявленной цели обработки.Если сроки обработки (хранения) персональных данных не установленызаконодательством Российской Федерации, договором, стороной,выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъектперсональных данных, то обработка (хранение) персональных данныхосуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.
7. Функции Общества при осуществлении обработки персональныхданных
Общество при осуществлении обработки персональных данных:принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечениявыполнения требований законодательства Российской Федерации, локальныхнормативных актов ПАО «Газпром» и Общества в области персональныхданных;принимает правовые, организационные и технические меры для защитыперсональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним,уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, передачи(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, а такжеот иных неправомерных действий в отношении персональных данных;назначает лицо, ответственное за организацию обработки персональныхданных в Обществе;издает документы, определяющие политику в отношении обработкиперсональных данных, локальные нормативные акты по вопросам обработкиперсональных данных, определяющие для каждой цели обработки персональныхданных категории и перечень обрабатываемых персональных данных, категориисубъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки ихобработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных придостижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований,а также локальные нормативные акты, устанавливающие процедуры,направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательстваРоссийской Федерации, устранение последствий таких нарушений;осуществляет ознакомление работников Общества, непосредственно
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осуществляющих обработку персональных данных, с положениямизаконодательства Российской Федерации и локальными нормативными актамиОбщества в области персональных данных, в том числе требованиями к защитеперсональных данных, и обучение указанных работников;публикует или иным образом обеспечивает неограниченный доступк настоящей Политике;сообщает в установленном порядке субъектам персональных данных илиих представителям информацию о наличии персональных данных, относящихсяк соответствующим субъектам, предоставляет возможность ознакомленияс этими персональными данными при обращении и (или) поступлении запросовуказанных субъектов персональных данных или их представителей, если иное неустановлено законодательством Российской Федерации;разъясняет субъектам персональных данных юридические последствияотказа предоставить свои персональные данные и (или) согласие на обработкусвоих персональных данных в случае, если предоставление персональныхданных и (или) получение Обществом согласия на обработку персональныхданных являются обязательными в соответствии с федеральным законом;проводит оценку вреда, который может быть причинен субъектамперсональных данных в случае нарушения Федерального закона«О персональных данных», в соответствии с требованиями, установленнымиуполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных,соотношение указанного вреда и принимаемых Обществом мер, направленныхна обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральнымзаконом «О персональных данных»;прекращает обработку и уничтожает персональные данные в случаях,предусмотренных законодательством Российской Федерации в областиперсональных данных;совершает иные действия, предусмотренные законодательствомРоссийской Федерации в области персональных данных.

8. Условия обработки персональных данных в Обществе
8.1. Обработка персональных данных в Обществе осуществляетсяс согласия субъекта персональных данных на обработку его персональныхданных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерациив области персональных данных.
8.2. Общество без согласия субъекта персональных данных не раскрываеттретьим лицам и не распространяет персональные данные, если иноене предусмотрено Федеральным законом.
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8.3. Общество вправе поручить обработку персональных данных другомулицу с согласия субъекта персональных данных на основании заключаемогос этим лицом договора. Договор должен содержать перечень персональныхданных, перечень действий (операций) с персональными данными, которыебудут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных,цели их обработки, должна быть установлена обязанность такого лица соблюдатьконфиденциальность данных при их обработке, обязанность по запросуОбщества в течении срока действия поручения оператора, в том числе дообработки персональных данных, предоставлять документы и инуюинформацию, подтверждающие принятие мер и соблюдение в целях исполненияпоручения Общества требований, установленных в соответствии со статьей6 Федерального закона «О персональных данных», а также договор долженсодержать требования, предусмотренные частью 5 статьи 18 и статей 18.1Федерального закона «О персональных данных», требования к защитеобрабатываемых персональных данных в соответствии со статьей 19Федерального закона «О персональных данных», в том числе требование обуведомлении Общества в случаях, предусмотренных частью 3.1 статьи 21Федерального закона «О персональных данных».
8.4. В целях внутреннего информационного обеспечения Общество можетсоздавать справочники, адресные книги и другие источники, в которыес письменного согласия субъекта персональных данных, если иноене предусмотрено законодательством Российской Федерации, могут включатьсяего персональные данные.
8.5. Доступ к обрабатываемым в Обществе персональным даннымразрешается только работникам Общества, занимающим должности,включенные в Перечень должностей замещение, которых предусматриваетобработку персональных данных, если иное не предусмотренозаконодательством Российской Федерации.
9. Перечень действий с персональными данными и способы ихобработки
9.1. Общество осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление,хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование,передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удалениеи уничтожение персональных данных.
9.2. Обработка персональных данных в Обществе осуществляетсяследующими способами:
неавтоматизированная обработка персональных данных;автоматизированная обработка персональных данных с передачей
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полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям илибез таковой;смешанная обработка персональных данных.9.3. Обработка специальных категорий персональных данных,касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов,религиозных или философских убеждений, интимной жизни, в Обществене осуществляется.9.4. Обработка биометрических персональных данных в Обществедопускается только при наличии согласия в письменной форме субъектаперсональных данных, за исключением случаев, предусмотренныхзаконодательством Российской Федерации.

9.5. Обработка персональных данных, разрешенных субъектомперсональных данных для распространения, осуществляется в Обществе наосновании согласия субъекта персональных данных на распространениес соблюдением установленных субъектом персональных данных запретови условий на обработку персональных данных.9.6. В целях обеспечения авиационной безопасности Обществообеспечивает передачу персональных данных пассажиров воздушных судов вавтоматизированные централизованные базы персональных данных опассажирах в соответствии с законодательством Российской Федерации отранспортной безопасности и законодательством Российской Федерации вобласти персональных данных, при международных воздушных перевозкахтакже в уполномоченные органы иностранных государств в соответствии смеждународными договорами Российской Федерации или законодательствоминостранных государств вылета, назначения или транзита в объеме,предусмотренном законодательством Российской Федерации, если иное неустановлено международными договорами Российской Федерации.
10. Условия и порядок прекращения обработки персональныхданных
10.1. В случае достижения цели обработки персональных данных,обработка таких персональных данных должна быть прекращена, а персональныеданные должны быть уничтожены в тридцатидневный срок с даты достиженияцели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором,стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которомуявляется субъект персональных данных, иным соглашением между оператороми субъектом персональных данных либо если оператор не вправе осуществлятьобработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных наоснованиях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
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10.2. В случае отзыва субъектом согласия на обработку его персональныхданных, обработка таких персональных данных должна быть прекращена,и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целейобработки персональных данных, такие персональные данные подлежатуничтожению в течении 30 дней с даты поступления указанного отзыва если иноене предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем илипоручителем по которому является субъект персональных данных, инымсоглашением между оператором и субъектом персональных данных либо еслиоператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласиясубъекта персональных данных на основаниях, предусмотренныхзаконодательством Российской Федерации.10.3. В случае выявления неправомерной обработки персональныхданных обработка таких персональных данных должна быть прекращенав течении 3 рабочих дней. Если обеспечить правомерность обработкиперсональных данных невозможно, персональные данные подлежатуничтожению в течении десяти рабочих дней с даты выявления неправомернойобработки.10.4. В случае отсутствия возможности уничтожения персональныхданных в течении срока, указанного в пунктах 10.1 - 10.3, должно бытьобеспечено блокирование таких персональных данных и их уничтожение в срокне более 6 месяцев, если иной срок не установлен законодательством РоссийскойФедерации.
11. Права субъектов персональных данных
11.1. Субъекты персональных данных имеют право на:полную информацию об их персональных данных, обрабатываемыхв Обществе;доступ к своим персональным данным, включая право на получение копиилюбой записи, содержащей их персональные данные, за исключением случаев,предусмотренных федеральным законом, а также на доступ к относящимся к ниммедицинским данным с помощью медицинского специалиста по их выбору;уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничтожениев случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими,неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми длязаявленной цели обработки;отзыв согласия на обработку персональных данных;принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав;обжалование действия или бездействия Общества, осуществляемогос нарушением требований законодательства Российской Федерации в области
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персональных данных, в уполномоченный орган по защите прав субъектовперсональных данных или суд;осуществление иных предусмотренных законодательством прав.

12. Меры, принимаемые в Обществе для обеспечения выполненияобязанностей оператора при обработке персональных данных
12.1. Меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполненияОбществом обязанностей оператора, предусмотренных законодательствомРоссийской Федерации в области персональных данных, включают:назначение лица, ответственного за организацию обработки персональныхданных в Обществе;принятие локальных нормативных актов и иных документов в областиобработки и защиты персональных данных;организацию обучения и проведение методической работы с работникамиОбщества, занимающими должности, включенные в Перечень должностей,замещение которых предусматривает осуществление обработки персональныхданных;получение согласий субъектов персональных данных на обработку ихперсональных данных, за исключением случаев, предусмотренныхзаконодательством Российской Федерации;обособление персональных данных, обрабатываемых без использованиясредств автоматизации, от иной информации, в частности путем их фиксации наотдельных материальных носителях персональных данных, в специальныхразделах;обеспечение раздельного хранения персональных данных и ихматериальных носителей, обработка которых осуществляется в разных целяхи которые содержат разные категории персональных данных;обеспечение безопасности персональных данных при их передачепо открытым каналам связи;хранение материальных носителей персональных данных с соблюдениемусловий, обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающихнесанкционированный доступ к ним;осуществление внутреннего контроля соответствия обработкиперсональных данных Федеральному закону «О персональных данных»и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиямк защите персональных данных, настоящей Политике, локальным нормативнымактам Общества;иные меры, предусмотренные законодательством Российской Федерациив области персональных данных.
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12.2.Меры по обеспечению безопасности персональных данных при ихобработке в информационных системах персональных данных устанавливаютсяв соответствии с локальными нормативными актами Общества,регламентирующими вопросы обеспечения безопасности персональных данныхпри их обработке в информационных системах персональных данныхОбщества».12.3. В случае выявления факта неправомерной или случайной передачи(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшейнарушение прав субъектов персональных данных, Общество уведомляетуполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных:в течение 24 часов с момента выявления о произошедшем инциденте,о предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектовперсональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектовперсональных данных, о принятых мерах по устранению последствийсоответствующего инцидента, включая сведения о лице, уполномоченномна взаимодействие по вопросам, связанным с выявленным инцидентом;в течении 72 часов с момента выявления о результатах внутреннегорасследования инцидента, а также о лицах, действия которых стали причинойинцидента (при наличии).
13. Контроль за соблюдением законодательства РоссийскойФедерации и локальных нормативных актов Общества в областиперсональных данных, в том числе требований к защите персональныхданных
13.1. Контроль за соблюдением структурными подразделениями Общества,его филиалами и представительствами законодательства Российской Федерациии локальных нормативных актов Общества в области персональных данных, втом числе требований к защите персональных данных, осуществляется с цельюпроверки соответствия обработки персональных данных в структурныхподразделениях Общества, его филиалов и представительств законодательствуРоссийской Федерации и локальным нормативным актам Общества в областиперсональных данных, в том числе требованиям к защите персональных данных,а также принятых мер, направленных на предотвращение и выявление нарушенийзаконодательства Российской Федерации в области персональных данных,выявления возможных каналов утечки и несанкционированного доступак персональным данным, устранения последствий таких нарушений.13.2. Внутренний контроль за соблюдением структурнымиподразделениями Общества, его филиалами и представительствами,законодательства Российской Федерации и локальных нормативных актовОбщества в области персональных данных, в том числе требований к защите
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персональных данных, осуществляется лицом, ответственным за организациюобработки персональных данных в Общества.13.3.Внутренний контроль соответствия обработки персональных данныхФедеральному закону «О персональных данных» и принятым в соответствиис ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональныхданных, настоящей Политике, локальным нормативным актам Обществаосуществляет Служба корпоративной защиты.13.4. Персональная ответственность за соблюдение требованийзаконодательства Российской Федерации и локальных нормативных актовОбщества в области персональных данных в структурных подразделенияхОбщества, его филиалах и представительствах, а также за обеспечениеконфиденциальности и безопасности персональных данных в указанныхподразделениях Общества возлагается на их руководителей.


